ANKARA VALILIGI

. 'YENIMAHALLE ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
SEHIT SEMiH OZCAN ANADOLU LISESI KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA|HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA
NO SURECI (EN GEC)
1 | Ogrenci Kayit islemleri 1-Nutus Cazdani Fotokopisi 15 Dakika
2- Yerlestirme Sonug Belgesi.
2 Mezun veya Tasdikname Kayip Belgesi islemleri 1. Dilekge 20 Dakika
Nakil Gelen Ogrenci islemleri 1. E-Okul sisteminden nakil islemlerinin tamamlanmasi 10 Dakika
4 | Ogrenci Belgesi 1. S6zli Miracaat 5 Dakika
) _ 1. Veli dilekgesi
5 Nakil Giden Ogrenci Islemleri 2 EK-1 Belgesinin Diizenlenmesi 15 Dakika
3. E-Okul sisteminden nakil islemenin gergeklestiriimesi
6 Mezuniyet/Ayriima Belgeleri 1- sézli basvuru veya vekalethame 15 Dakika
AnadoluLiselerinde Diploma 2- Diplomanin iadeli taahh(tli génderilmesinin istenmesi halinde dilekge
Verilmesi
7 Disiplin islemleri 1. Sikayette bulunan kisinin yazil dilekgesi 7 Gin
8 OSYM Adina Basvuru Hizmetlerinin Alinmasi 1. Basvuru Formu 10 Dakika
9 | Ogrenci izin islemler 1. Veli Dilekgesi 5 Dakika
10 | Ogrenci Sevk islemleri 1. SézIi Miiracaat 10 Dakika
11 | Burs Nakli 1. Veli Dilekgesi 1 Saat
12 | Bilgi Edinme Muracaatlari 1. BIMER-MEB Bilgi Edinme Bagvuru Formu 15 Is Giinl
13 | Segmeli Ders islemleri 1. Veli Dilekgesi 20 Dakika
14 | Personel izin Islemleri 1. Dilekge 5 Dakika
15 | Personel Sevk islemleri 1. Ayakta Tedavi Beyan Belgesi 5 Dakika
16 | Hizmet Cetveli 1. SézIi Muracaat 10 Dakika
17 | Gérev Yeri Belgesi 1. Dilekge 10 Dakika
18 | Personel Nakil Bildirimi 1. Kararname 20 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.
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ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

Isim Devrim KOGER Isim Veli KARAKUS
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